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ANEXO |

PAUTAS DE APROBACION, REGISTRACION Y PUESTA AL PAGO

DE LA DIFUSION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE ANSES

ARTICULO 1°.- La autorizacion, aprobaciéﬁ y contratacion de servicios de difusion de
actos administrativos que se dicten en el ambito de esta ANSES y siempre que sean
publicados en el BOLETIN OFICIAL DE LA REPUBLICA ARGENTINA, se realizara de la
forma y modo establecido por el marco normativo vigente que rige la adquisicion de
bienes y servicios dentro de la orbita de la Administraciéon Pdblica Nacional.
ARTICULO 2°.- La Gerencia Secretaria General dependiente de la Direccién Ejecutiva, es
el 6rgano responsable de la aprobacién del Plan Anual de Difusién de los actos
administrativos de la ANSES; el control de ejecucion del mismo; la aprobacion y
suscripcién de los Convenios de Difusién con los proveedores de medios de comunicacion
y la validacion y autorizacion de este gasto.
ARTICULO 3°- La Gerencia de Comunicaciones, dependiente de la Gerencia Secretaria
General, es el 6rgano responsable de la Planiﬁcacidn Anual de la Comunicacién y
Difusién a realizar por la ANSES, y la ejecucion del mismo.
ARTICULO 4°- A los efectos de la contratacién de los espacios de difusién, la ANSES
celebrara convenios con cada uno de los proveedores de medios de comunicacién, de
acuerdo a las siguientés pautas:

1. Vigencia minima de un (1) afio.

2. El convenio contemplara siempre un descuento sobre el tarifario oficial publicado

por cada medio de comunicacién para sus distintas modalidades y prestaciones.
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3. Contendra las condiciones y forma de pago.

4. La descripcién del procedimiento de certificacion y facturacion.

5. Establecera la obligacion de constituir domicilio en la Ciudad Autonoma de Buenos
Aires donde se consideraran vdlidas todas las notificaciones judiciales o
extrajudiciales

6. Someterd a las partes a la jurisdiccion de los Tribunales en lo Contencioso
Administrativo Feder.ales.

Se agrega como ANEXO |l del presente el modelo de CONVENIO DE DIFUSION a
suscribir con los proveedores de medios de comunicacion.-

ARTICULO 5°.- La Gerencia de Comunicaciones, utilizara a los efectos de la eleccion de
los medios de comunicacion en los que se realizard la difusién de los diferentes actos
administrativos los siguientes criterios:

1. Criterios subjetivos: a) tipo de medio de comunicacién; b) regién geogréfica.

2. Criterios objetivos: Cuantitativos: Audiencia o Ratings, circulacién y cantidad de
lectores, cantidad y calidad de posiciones, etc. Cualitativos: volumen y datos de
naturaleza previsional.

Una vez definidos por la Gerencia de Comunicaciones el tipo de medio de comunicacién
adecuado para cada difusion y la zona geografica donde se deba desarrollar, se tendran
en cuenta los criterios objetivos cuantitativos y cualitativos para cada zona.

ARTICULO 6°- La Gerencia de Comunicaciones propondra y elevara a la Gerencia
Secretaria General el contenido de la comunicacion, la seleccion de medios, los criterios

que justifican la seleccion de medios y el presupuesto de ejecucion de la misma para su
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aprobacion. La Gerencia de Comunicaciones a estos efectos procederd a iniciar el
expediente administrativo en el Sistema de Gestion de Tramite.

ARTICULO 7°- La Gerencia de Comunicaciones implementara los convenios suscriptos
por la Gerencia Secretaria General, mediante la emisién de la ORDEN DE DIFUSION,
que debera contener: la descripcion de la informacién a comunicar, fecha del ultimo
tarifario vigente, ubicaciones, cantidades, precios, descuentos, descripcién del material
adjunto, soporte que en cada caso corresponda y firma del ordenante. La notificacion de
la Orden de Difusién al proveedor debera efectuarse por un medio fehaciente.

ARTICULO 8°.- La Gerencia Comunicaciones, en forma previa a la emisién de la Orden
de Difusién, remitird las actuaciones a la Gerencia Gestion Presupuestaria a efectos de
que tome conocimiento del gasto y corrobore la disponibilidad presupuestaria. El importe
de 1a Orden de Difusién debera estar comprendido dentro de los parametros establecidos
por las tarifas vigentes y cumplir con las pautas establecidas en el Convenio de Difusion
(Anexo Il). .

ARTICULO 9°.- Los proveedores que hayan recibido Ordenes de Difusion, presentaran
dentro de los diez (10) primeros dias de cada mes una factura con la Orden de Difusién a
la cual se relaciona, conjuntamente con el certificado de lo efectivamente difundido segiin
el tipo de medio (ejemp.: ejemplar de la edicion o las fotografias de las posiciones, etc).
ARTICULO 10°- La Gerencia Comunicaciones prestara conformidad y certificara el
cumplimiento del servicio de difusién solicitado y realizado, para lo cual generara un legajo
para el efectivo pago, adjuntando la siguiente documentacién: la conformidad vy
certificacion de los servicios prestados mencionada anteriormente; copia autenticada del

convenio y la orden de difusién suscriptos; factura emitida y la certificacion de los servicios
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realizada por el proveedor. Realizado el legajo con la documentacién mencionada, elevara
a la Gerencia Secretaria General para que esta preste la conformacion final del servicio.
ARTICULO 11°.- La Gerencia Secretaria General procedera a la validacion y aprobacion
del gasto realizado, Id cual debera constar por escrito en el legajo de pago. Luego,
procedera a remitir el expediente a la Gerencia Finanzas para que realice el efectivo pago
del servicio.

ARTICULO 12°.- La Gerencia Finanzas dispondra la puesta al pago del servicio siempre
que se verifique el cumplimiento de las pautas previstas en el presente Anexo.

ARTICULO 13°.- ANSES abonara las facturas a los proveedores seleccionados sobre la
base de las constancias obrantes en el expediente administrativo que cuente con la
aprobacién de la Gerencia Secretaria General.

ARTICULO 14°.- La Gerencia Comunicaciones podra contratar una empresa auditora de
medios a fin de evaluar el desempefio y mensurar el efectivo cumplimiento de los

servicios prestados por los proveedores de medios.
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